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前 言 

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。 

本文件由山东省人民政府办公厅提出、归口并监督实施。 

本文件起草单位： 

本文件主要起草人： 
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政府信息公开专栏建设规范 

1 范围 

本标准规定了政府网站政府信息公开专栏建设的基本要求、专栏内容、建设规范、功能优化和平台

衔接。 

本标准适用于山东省各级行政机关，行政机关设立的依照法律、法规对外以自己名义履行行政管理

职能的派出机构、内设机构，以及法律、法规授权的具有管理公共事务职能的组织。基层群众性自治组

织（居民委员会、村民委员会）可参照执行。 

2 规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。 

GB/T 22239-2008 信息安全技术 信息系统安全等级保护基本要求 

GB/T 25647-2010 电子政务术语 

3 术语和定义 

下列术语和定义适用于本文件。 

 

政府网站 government website 

各级人民政府及其部门、派出机构和承担行政职能的事业单位在互联网上开办的，具备信息发布、

解读回应、办事服务、互动交流等功能的网站。 

 

栏目 program  

政府网站对不同的内容或功能进行的分类，可以有不同的划分标准和不同的层级 

 

政府信息公开指南 formulation of government information disclosure guidance 

行政机关编制、公布的包括政府信息的分类、编排体系、获取方式和政府信息公开工作机构的名称、

办公地址、办公时间、联系电话、传真号码、互联网联系方式等内容的指南文件。 

 

政府信息公开工作年度报告 annual report on government information disclosure 
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行政机关按年度编制、发布的总结全年政府信息公开工作情况的报告文件，内容应包括行政机关主

动公开政府信息的情况，收到和处理政府信息公开申请的情况，因政府信息公开工作被申请行政复议、

提起行政诉讼的情况，政府信息公开工作存在的主要问题及改进情况（各级人民政府的政府信息公开工

作年度报告还应当包括工作考核、社会评议和责任追究结果情况）以及其他需要报告的事项。 

4 基本要求 

政府信息公开专栏，原则上应以各行政机关网站已有的“政府信息公开”“政务公开”等栏目为

依托，不另设专门栏目，不得设立专门网站。 

未设置“政府信息公开”栏目的，或者有类似栏目但使用其他名称的，应当统一设置并统一命名

为“政府信息公开”，在网站首页位置展示。 

没有单独部门网站的政府部门（单位），应在本级人民政府门户网站设置本行政机关的政府信息

公开专栏。 

县级人民政府部门（单位）、乡镇人民政府、街道办事处，应在县级人民政府门户网站设置本行

政机关的政府信息公开专栏。 

各行政机关的政府信息公开专栏，必须统一名称、统一格式。 

5 专栏内容 

概述 

政府信息公开专栏内容主要由政府信息公开指南、政府信息公开制度、法定主动公开内容、政府信

息公开工作年度报告四部分组成。各行政机关根据自身实际情况，可增加《中华人民共和国政府信息公

开条例》规定的其他内容，但不宜过于泛化。 

政府信息公开指南 

应在政府信息公开专栏发布本行政机关的政府信息公开指南，并明确标注更新时间。 

政府信息公开制度  

政府信息公开制度应包括： 

a) 《中华人民共和国政府信息公开条例》； 

b) 政府信息公开方面的地方性法规、规章； 

c) 全国政府信息公开工作主管部门发布的法规解释性文件； 

d) 原则上不包括其他制度文件。 

法定主动公开内容 

5.4.1 所有行政机关的法定主动公开内容应以《中华人民共和国政府信息公开条例》第二十条规定的

共性基础内容为主。  

5.4.2 市、县级人民政府及其部门应增加《中华人民共和国政府信息公开条例》第二十一条规定内容。 

5.4.3 各行政机关应根据本行政机关主动公开基本目录，统一设置法定主动公开内容，将原有政府信

息公开目录分类纳入现有法定主动公开内容栏目中，并根据自身工作实际增加《中华人民共和国政府信
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息公开条例》规定的其他内容，但不宜过于泛化。 

政府信息公开工作年度报告 

5.5.1 各行政机关应在政府信息公开专栏中公开本机关政府信息公开工作年度报告。 

5.5.2 各级人民政府信息公开工作主管部门应公开本级政府或本系统汇总后的政府信息公开工作年度

报告，以及所属各行政机关的政府信息公开工作年度报告。 

6 建设规范 

各行政机关应按照《国务院办公厅政府信息与政务公开办公室关于规范政府信息公开平台有关事

项的通知》（国办公开办函〔2019〕61号）文件要求和《政府信息公开栏目页面设计参考方案》，建设

本行政机关的政府信息公开专栏。 

7 功能优化 

政府信息公开专栏发布的内容，应涵盖行政机关管理社会、服务公众的依据和结果，做到权威准

确、内容全面、便于获取利用。 

应优化栏目页面设置，可多运用列表、超链接等方式呈现相关内容，避免因信息量大而杂乱无章。 

应优化栏目检索功能，方便社会公众快速准确获取所需要的政府信息。 

应优化栏目下载功能，政策法规和办事文件应提供 word和 pdf版本的下载渠道，在丰富可下载格

式的同时，通过现代技术手段防止篡改伪造。 

应优化栏目数据互联互通功能，预留必要的数据交换接口，便利各层级政府信息公开平台之间对

接，为下一步构建全国统一政府信息公开平台打好基础。 

8 平台衔接 

政府信息公开专栏集中发布的法定主动公开内容与本行政机关网站的其他栏目内容、其他专门网

站内容存在交叉的，应坚持数据同源。 

本行政机关网站其他栏目数据，以及本行政机关依法向其他专门网站提供的数据，涉及交叉重复

的，原则上应以政府信息公开平台上的数据为基准，最大限度保持数据一致性。 
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